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Visita Técnica para
Analise de Conformidade da Fábrica de Placas.
Procedimentos da AFAPLACAS para as visitas técnicas de análise de conformidade das fábricas de placas conforme convênio DETRAN/AFAPLACAS.
Acolhimento da AFAPLACAS

- Uma vez que o Detran transmita à AFAPLACAS a necessidade de visita técnica, a AFAPLACAS deve entrar em contato com a fábrica a ser visitada e solicitar que a mesma efetue o depósito bancário na conta corrente da associação e no valor em vigor determinado em assembleia. 
Deve também a AFAPLACAS informar à fabrica de placas do posterior contato do vistoriador devidamente nominado.

- Uma vez confirmado o crédito na conta corrente da AFAPLACAS, deve a associação, no prazo máximo de 3 dias úteis, entrar em contato com o vistoriador  da respectiva região aonde estiver instalada a unidade a ser visitada, passando-lhe todos os dados referentes à visita .

Atribuições do vistoriador/visitador
- O vistoriador, no prazo máximo de 3 dias úteis, deve entrar em contato com o representante legal da fábrica a ser visitada, apresentando-se e informando quais os critérios da visita técnica, quais os itens a serem verificados e qual a data da vistoria.
- A análise será devidamente documentada, por ficha específica intitulada: “VISITA TÉCNICA PARA ANÁLISE DA CONFORMIDADE“, que deve ser assinada pelo vistoriador e pelo vistoriado, ficando uma das vias em poder da fábrica vistoriada.

- Será verificado o cumprimento de todas as leis, resoluções e portarias, constantes do convênio de cooperação firmado entre o DETRAN e a fábrica de placas e espectivos anexos, entre eles:

a) Na visita técnica de conformidade será levantado
- As condições das instalações e dos equipamentos,

Espaços físicos, equipamentos produtivos, equipamentos de informática, etc.

- As condições dos controles e insumos produtivos.


Controle de estoques de placas não estampadas, das placas destruídas e das placas remetidas ao órgão de trânsito; controle do estoque dos decalques e etiquetas numerados sem uso e dos inutilizados; controle de estoque dos lacres sem uso e dos inutilizados; etc.
- A validade dos cursos de vistoriadores/lacradores


Se todos os vistoriadores/lacradores estão devidamente habilitados e se em quantidade suficiente às necessidades da fábrica.

- A validade do convênio de cooperação técnica entre Detran e Fabricante


Validade real do convênio em vigor, tendo em vista possíveis alterações aos dados originais e atuais, bem como ao tempo em vigor.
- Deverão ser registrados os nomes e RG das pessoas ligadas à empresa por vínculo empregatício e autorizadas como representantes legais e como lacradores/vistoriadores.
b) Na visita técnica anual de funcionamento.

Será feita a verificação da exposição em local visível e da validade dos seguintes documentos: 

	Documento
	Verificar

	Portaria de credenciamento do DETRAN
	A conformidade do código do fabricante (portaria X punção

	Alvará de funcionamento


	Validade do mesmo

	Portaria do vistoriador/lacrador
	Se o credenciado está registrado como funcionário e presente à vistoria

	Certificado da AFAPLACAS de  credenciamento anual anterior
	Validade do mesmo


- As condições de funcionamento, de instalação e dados específicos de todos os equipamentos exigidos pelo Detran, para a produção e comercialização de placas para veículos automotivos. 

- Cada um dos equipamentos poderá recebe um selo anual que é destrutível na sua remoção, cujo selo por ser numerado, terá seu número registrado na ficha de visitação junto aos dados do equipamento a que pertence. 

- Deverá ser solicitada a comprovação do registro funcional na unidade visitada e a presença do(s) vistoriador/lacrador(es).
- Deve o visitador orientar o empresário quanto à necessidade de comunicar a AFAPLACAS possíveis danos ao selo, para que o mesmo possa ser substituído, posto a sua obrigatoriedade junto ao Detran que durante uma inspeção verificará se o selo que existe no equipamento é o informado na ficha de visitação técnica da AFAPLACAS.

- Deverão ser registradas na ficha de visitação técnica todas as possíveis observações pertinentes a cada situação (as irregularidades encontradas e, quando foro caso, qual o solução indicada pelo visitador quanto à regularização).

- Será informado ao fabricante que aguarde o respectivo certificado de conformidade CICON, que lhe será enviado pelo correio, ficando o envio desse documento a cargo da AFAPLACAS o que ocorrerá após a comprovação de ajustadas as possíveis irregularidades encontradas, ou na ausência destas, imediatamente após o devido registro da visitação técnica realizada.
- Ao final da visitação técnica, o visitador emitirá em três vias e assinará a ficha “VISITAÇÃO TÉCNICA”, datando-a. Da mesma forma a ficha deverá possuir a assinatura do representante legal da empresa que com esse ato declara ciência do conteúdo da ficha de visitação técnica,

- Finalizada a visitação técnica, o visitador terá um prazo máximo de até 3 dias úteis, para entregar à diretoria ou secretaria da AFAPLACAS, os seguintes itens:

1. As duas folhas da visitação técnica, devidamente preenchidas e com todas as assinaturas;

2. As fotos de cada um dos equipamentos onde fique visível o selo da AFAPLACAS;

3. A fotografia do visitador dentro da empresa visitada, preferencialmente junto a locais que identifiquem claramente a empresa;

4. O documento de parecer final do visitador, com as respectivas justificativas;

5. Um recibo de ressarcimento das despesas de locomoção, alimentação e estadias, com os respectivos documentos fiscais (despesas de estadia somente serão pagas se previamente autorizadas pela diretoria);

6. Um recibo de prestação de serviços, contendo inclusive o CPF do visitador; e

7. Um arquivo digital, com as imagens fotografadas

Notas: 

Em caso de contratação dos serviços de vistoria
· O recibo de prestação de serviços terá um valor fixo para todo o estado do Paraná, independente do visitador contratado ou da distancia a ser percorrida.

· O recibo de ressarcimento das despesas terá valor variável de conformidade com os NFs apresentadas, tendo por limite máximo um único valor a ser definido para todo o estado do Paraná.
Devolução da AFAPLACAS ao Detran

A associação, em poder de toda a documentação recebida do visitador, terá um prazo máximo de até 3 dias úteis para remetê-la ao Detran. Deve a AFAPLACAS manter os arquivos digitais como documento comprobatório da visita técnica e para as vistas que se fizerem necessárias.

Emissão do CECON
Certificado de Conformidade para renovação anual de funcionamento

A associação remeterá ao fabricante visitado o CECON, para que este o mantenha em local de fácil acesso (preferencialmente visível), para poder ser apresentado sempre que solicitado. 
Será enviado ao DETRAN, cópia do certificado de conformidade e por meio eletrônico ou outro toda a documentação recebida do vistoriador.
Curitiba, 10 de Setembro de 2.012
__________________________          

______________________
Juarez Borges Junior                                  ..................................
   Presidente




      Gerente Executivo
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